ZARZADZENIE Nr 1
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA PINCZOW
z dnia 03.01.2022 r.

w sprawie w sprawie regulaminu sprzedazy drewna
zn. spr.: ZG.800.1.2022

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity w Dz. U. z 2021 r.,, poz. 1275), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18
maja 1994 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy
Panstwowe zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Pinczéw w 2022 roku odbywa sie zgodnie
z zgodnie z Zarzgdzeniem nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023, Zn. EM.800.4.2021.

§2
Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Pinczéw regulamin sprzedazy
detalicznej drewna na 2022 r. stanowigcy zatgcznik nr 1 oraz Warunki kupna —
sprzedazy detalicznej stanowigce zatgcznik nr 2.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 1 Nadle$niczego Nadlesnictwa Pinczéw z dnia 07.01.2021
r. w sprawie regulaminu sprzedazy drewna.



Zat. nr 1 do Zarzadzenia Nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Pinczéw
z dnia 03.01.2022 r.
REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA W NADLESNICTWIE PINCZOW

§1
Sprzedaz drewna w Nadle$nictwie Pinczow w 2022 roku odbywa sie zgodnie z

zgodnie z Zarzadzeniem nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023, Zn. EM.800.4.2021.

§2
1. Sprzedaz mas drewna przeznaczonego w planie sprzedazy dla odbiorcéw
detalicznych prowadzona jest przez biuro nadlesnictwa oraz upowaznionych
lesniczych i podlesniczych w ramach limitow sortymentowych i w oparciu o aktualny
cennik sprzedazy detalicznej drewna, zatwierdzony przez Nadlesniczego
Nadlesnictwa Pinczow.
2. Lesniczowie i podlesniczowie prowadzg sprzedaz detaliczng na podstawie
imiennego upowaznienia nadle$niczego.

§3
1. Nadlesnictwo Pinczow prowadzi detaliczng sprzedaz z puli masowej okreslone;j
przez nadlesniczego na dany rok gospodarczy.
2. Dopuszcza sie przesuniecia mas ujetych w puli detalicznej w ramach grup
handlowo — gatunkowych.

§4

1. Sprzedaz detaliczna odbywa sie:

» w biurze nadlesnictwa od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 — 14.00
» w siedzibach lesnictw we wtorki i czwartki w godzinach 7.00 — 10.00 jednoczesnie
dopuszczajgc sprzedaz codziennie w godzinach urzedowania lesniczego, przy czym
na lesniczym cigzy organizacja w sposob zapewniajgcy:
a. wlasciwg obstuge kupujgcych
b. terminowe przekazanie transferu do SILP
c. mozliwos¢ nalezytego wykonania pozostatych zadan w lesnictwie
2. W biurze Nadle$nictwa prowadzona jest sprzedaz wszystkich wymienionych w
cenniku detalicznym sortymentow dla zainteresowanych klientéw (osob fizycznych,
podmiotéw gospodarczych) w tym dla pracownikéw nadlesnictwa i ich rodzin, z
zastrzezeniem, ze sprzedaz drewna grup M2 i S4 prowadzona jest wylgcznie dla
odbiorcéw indywidualnych.
3. Sprzedazy detalicznej w biurze nadlesnictwa dokonuje upowazniony przez
nadlesniczego pracownik na podstawie przedtozonego z rejestratora wydruku
numerow sztuk lub stosow drewna przeznaczonych do sprzedazy dla danego klienta,
potwierdzonego podpisem i pieczecig imienng lesniczego.
4. Pracownik biura prowadzacy sprzedaz detaliczng zobowigzany jest do
wystawienia dokumentu finansowo — rozliczeniowego w postaci faktury VAT oraz



.Zestawien sprzedazy na podstawie paragonow” jak rowniez do fiskalizacji sprzedazy
na drukarce fiskalnej.

5. W leénictwach, upowaznieni lesniczowie i podle$niczowie, prowadzg catosc
sprzedazy detalicznej drewna dla klientow indywidualnych oraz dla oséb
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg w formie indywidualnych gospodarstw
rolnych, za wyjatkiem sprzedazy dla pracownikow nadlesnictw i ich rodzin.

6. Fiskalizacji podlegajg zakupy dokonywane przez osoby fizyczne oraz osoby
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg w formie indywidualnych gospodarstw rolnych.
7. Upowaznieni lesniczowie i podlesniczowie, prowadzg sprzedaz wszystkich
gatunkow i sortymentéw drewna z terenu swoich lesnictw wystawiajgc przy pobraniu
gotowki dokument finansowo — rozliczeniowy w postaci paragonu fiskalnego z
drukarki fiskalnej oraz dokument rozchodowy w postaci asygnaty.

a. Asygnata nie stanowi faktury zakupu, a jedynie jest dowodem wydania produktu.

b. Przed wydaniem asygnata musi by¢ ostemplowana pieczecig lesnictwa. Nabywca
swoim podpisem potwierdza na oryginale asygnaty, iz zapoznat sie z zasadami
okreslajgcymi warunki sprzedazy detalicznej drewna. Potwierdzeniem zaptaty jest
paragon.

c. Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty a datg wprowadzenia na
drukarke fiskalng oraz datg wydruku paragonu z drukarki — sg niedopuszczailne.

8. W przypadku zgdania wystawienia faktury VAT, na asygnacie obligatoryjnie podaje
sie nazwisko i imie lub nazwe nabywcy drewna, NIP oraz adres, a w przypadku gdy
dowodem sprzedazy jest paragon nie ma obowigzku podawac¢ nazwiska i imienia
ani innych danych osobowych nabywcy.

9. Upowazniona osoba dokonujgca sprzedazy drewna w lesnictwie, w dniu
sprzedazy do godziny 14.00, dokonuje transferu danych do nadlesnictwa.
Bezposrednio przed transferem nalezy poinformowaé telefonicznie osobe
wystawiajgcg w nadlesnictwie faktury VAT o klientach Zzgdajgcych fakture VAT,
podajgc NIP i doktadne dane adresowe.

10. Lesniczy (podlesniczy) na koniec dnia, w ktérym prowadzit sprzedaz musi
bezwzglednie wydrukowaé raport dobowy, ktéry jest dokumentem fiskalnym. Raport
dobowy nalezy dotgczy¢ do rozliczenia przy wptacie gotéwki do nadlesnictwa.

11. Na koniec kazdego miesigca, lub w razie potrzeby w ciggu miesigca lesniczy
(podlesniczy) drukuje w kasie fiskalnej raport okresowy. Kwota ujeta na tym raporcie
stanowi sume raportéw dobowych oraz zsumowanie wartosci asygnat.

12. Karta pamieci (karta SD) w kasie fiskalnej jest elektroniczng kopig wszystkich
wydrukowanych paragonow i raportow. Dane elektroniczne zapisane na karcie
podlegajg archiwizacji przez 5 lat i kontroli przez Urzad Skarbowy.

13. Gotowke ze sprzedazy detalicznej pobrang przez upowaznionych ledniczych i
podlesniczych nalezy przechowywa¢ w  metalowej kasetce, ktéra winna byé
odpowiednio zabezpieczona i znajdowa¢ sie w odpowiednio zabezpieczonym
miejscu.

14. Zasady gospodarki pienieznej muszg uwzglednia¢ zapisy zawarte w
rozporzgdzeniu MSWIA z dnia 07.09.2010 r. (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 793 z p6zn.zm.)
w sprawie wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych



przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki
organizacyjne. Osoba pobierajgca gotdowke od sprzedajgcego drewno odpowiada
stuzbowo i materialnie za nalezyte zabezpieczenie jej przed kradziezg i
zniszczeniem.
15. Gotowke uzyskang ze sprzedazy detalicznej nalezy przekaza¢ do kasy
nadlesnictwa w dniu jej pobrania.
16. Gotéwke uzyskang ze sprzedazy detalicznej upowaznieni lesniczowie i
podlesniczowie przekazujg osobiscie do kasy nadlesnictwa lub dokonujg jej wptaty
na rachunek bankowy nadlesnictwa w urzedzie pocztowym lub banku, w dniu
sprzedazy.
17. Gotobwke mozna przekazac réwniez w okreslonym czasie i miejscu kasjerowi z
siedziby nadlesnictwa przy wykorzystaniu tzw. obwoznego poboru gotéowki. Mozna
réwniez przekaza¢ po uzgodnieniu z nadlesniczym konwojowi Strazy Lesnej, ktéra
wptaca je w tym samym dniu do kasy nadlesnictwa.
18. Obowigzkowo bez wzgledu na forme wptaty (bezposrednio do kasy, pobdr w
systemie obwoznym, przekazanie za posrednictwem Strazy Lesnej, przekaz
pocztowy, przelew bankowy) gotowka musi znalez¢ sie w kasie lub na koncie
nadlesnictwa do godziny 14.00 kazdego 15—go i ostatniego dnia roboczego
miesigca.
19. Lesniczy (podlesniczy) przekazuje raport dobowy z kasy fiskalnej wraz z
dokumentami rozchodowymi (asygnaty) do ksiegowosci w celu przeprowadzenia
kontroli formalno — rachunkowej przez pracownika tego dziatu, ktéry na podstawie
paragonow drukuje w dwéch egzemplarzach ,zestawienie sprzedazy,” ktérego jeden
egzemplarz otrzymuje lesniczy, drugi wraz z zatgczonymi dokumentami stanowi
dokument kasowy. Ponadto na dowdd wptaty gotowki do kasy nadlesnictwa lesniczy
otrzymuje kopie dokumentu KP.
20. W czasie kontroli formalno — rachunkowej dokumentacji sprzedazy detalicznej
osoba dokonywujgca tej kontroli sprawdza zgodnos¢ zastosowania cen, iloSci i
kolejnos¢ numerdow asygnat oraz kompletnos¢ catej dokumentacji. Fakt
przeprowadzenia powyzszej kontroli potwierdza swoim podpisem na zestawieniach
asygnat.

§5
1. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega kontroli na gruncie przez
inzyniera nadzoru lub zastepce nadlesniczego za zasadach okreslonych w
Regulaminie Kontroli Wewnetrzne;.
2. Obowigzek zgtaszania do sprawdzenia drewna przeznaczonego do sprzedazy
detalicznej obcigza lesniczego.
3. Lesniczy zgtasza przygotowane drewno do sprzedazy detalicznej drukujgc liste
magazynowg tego drewna. Kontrolujgcy sprawdza na gruncie w/w drewno lub
zezwala na jego sprzedaz.
4. Jezeli zakupem drewna zainteresowany jest pracownik nadlesnictwa lub cztonek
jego rodziny to wowczas kontroli na gruncie podlega 100% drewna przeznaczonego
do tej sprzedazy.



5. Lesniczy moze zaopatrzy¢ sie w drewno we wiasnym lesnictwie, pod warunkiem
ze drewno to zostato sprawdzone i wydane mu przez inzyniera nadzoru lub zastepce
nadlesniczego.

§6
1. Dopuszcza sie pozyskanie i sprzedaz drewna kosztem i staraniem nabywcy
(samowyrab).
2. Samowyrob dotyczy jedynie pozyskanej drobnicy opatowej z lezgcych drzew
(Scietych w ramach CP, czyszczenia linii podziatu powierzchniowego, pobocza, drég i
rowow) odpadow zrebowych i gatezi.
3. W samowyrobie klienci mogg wyrabia¢ sortymenty M2 oraz drewno
Sredniowymiarowe opatowe (S4) iglaste i lisSciaste pozyskane bez kosztéw (bez
uzycia pilarki spalinowej).
4. Dopuszczenie do tej formy zaopatrywania sie w opat dla potrzeb wtasnych,
dopuszczalne jest jedynie na powierzchniach roboczych, gdzie aktualnie nie sg
prowadzone prace zwigzane z pozyskiwaniem i zrywkag drewna.
5. Lesniczy zobowigzany jest do przeprowadzania instruktazu dla zainteresowanych
samowyrobem drewna w zakresie BHP wraz z uzyskaniem na pismie potwierdzenia
odbycia szkolenia w tym zakresie.

§7
1. Lesniczy (podlesniczy) na oryginale asygnaty odnotowuje date, godzine, ilo$¢ i
rodzaj wydanego drewna. Wydanie drewna na podstawie asygnaty musi byé
potwierdzone przez kupujgcego i upowaznionego lesniczego (podlesniczego)
poprzez ztozenie na oryginale asygnaty podpisu.
2. Wydatek nabytego drewna odbywa sie we wtorki i pigtki w godzinach 7.00 — 15.00.
Wydatek innego dnia mozliwy jest po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego.
3. Maksymalny termin wywozu drewna nie powinien przekroczy¢ 14 dni od daty
zakupu.
4. W razie potrzeby mozna dokonac¢ prolongaty terminu wywozu drewna z lasu nie
dtuzej jednak niz 14 dni.
5. Prolongate terminu wywozu drewna z lasu dla pracownikow nadlesnictwa i ich
rodzin dokonuje nadlesniczy lub zastepca.

§8
1. Regulamin niniejszy podlega upublicznieniu poprzez umieszczenie go na tablicy
ogtoszen w budynku nadlesnictwa oraz na stronie internetowej nadle$nictwa.
2. Uregulowania detalicznej sprzedazy drewna dotyczg rowniez sprzedazy
detalicznej produktéw niedrzewnych.

§9
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.



Zat. nr 2 do Zarzadzenia Nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Pinczéw
z dnia 03.01.2022 r.

WARUNKI KUPNA — SPRZEDAZY DETALICZNEJ
SUROWCA DRZEWNEGO W NADLESNICTWIE PINCZOW

1. Zakupionego drewna nabywcy nie wolno zabiera¢ bez uprzedniego
doreczenia asygnaty lub faktury VAT miejscowym organom administraciji
lesnej oraz bez uzyskania adnotacji o wydatku drewna.

2. Wywéz z lasu i magazynéw otwartych (sktadowisk lesnych i
przylesnych) odbywa sie we wtorki i pigtki w godzinach 7.00 do 15.00,
drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno.

3. Nabywce obowigzuje termin wywozu drewna podany w asygnacie lub
fakturze VAT. W razie braku mozliwosci wywozu w oznaczonym terminie,
nabywca winien zgtosi¢ sie do sprzedajgcego z prosbg o prolongate
terminu wywozu. Po terminie wywozu nadle$nictwo nie odpowiada za
zakupiony materiat, a nabywca nie moze wnosi¢ do Sprzedawcy pretens;i
co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub nawet catkowitej
kradziezy zakupionego produktu itp.

4. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
Sprzedawce terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika,
nabywca ponosi koszty zwigzane z zabezpieczaniem drewna (korowanie)
przed szkodnikami.

5. W przypadku nieodebrania drewna lisciastego beztwardzielowego
w wyznaczonym przez Sprzedawce terminie w okresie od 15 marca do 15
pazdziernika nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za deprecjacje
drewna.

Andrzej Wojciak
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/



		2022-01-03T13:24:31+0000
	Andrzej Wójciak




